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99.05.26 98學年度第二學期第四次課程委員會會議修正通過
99.05.26 98學年度第二學期弟四次系務會議通過
101.11.29 101學年度第一學期第五次課程委員會會議修正通過
102.10.23  102學年度第一學期第二次課程委員會會議修正通過
第1條 本系為培養學生組織管理與溝通能力，並增加學生健康與美容事業行政管理之實務經驗，促使理論與實務相結合，特定「專業實習」課程8學分。為使專業實習運作順暢，學生於實習期間能有所遵循，特訂定本辦法。
第2條 本系課程安排大學部學生四年級第二學期，進行為期10週之實習課程，課程內容由課程委員會與實習機構共同訂定。學務委員會於實習前召開「實習機構志願選填說明會」及「實習行前說明會」。
第3條 學生於實習期間應遵守實習機構之一切規定，並聽從其指導。如有不聽從或不遵守實習機構各項規定及指導者，實習機構有權停止該學生實習。
第4條 學生於校外實習前，應填妥「家長同意書」；若未填覆者，不得實習。並應依照指定之實習日期及實習機構，按時前往實習，不得擅自更換或延誤。如因故無法前往實習時，應立即以限時掛號或電話向實習輔導老師或系辦公室請假。
第5條 學生實習時，應注意服裝儀容，態度溫文有禮，舉止端莊。
第6條 校外實習時之食、住、交通，除實習機構另有特別規定外，皆須由學生自行解決，另實習機構有無津貼，校方不代為交涉。
第7條 學生在實習期間，不得擅自離開工作崗位或怠忽職守，如致實習機構行文或以電話知會學校時，依情節輕重予以記過以上處分，並列入考核記錄。
第8條 校外實習出勤時間，依該實習機構規定辦理。

第9條 [bookmark: _GoBack]實習報告之主題，若實習機構未指定，請學生與學校指導老師共同擬，據以收集相關資料，以完成之，須加一頁的實習心得報告，總字數不得少於8,000字。
第10條 實習期間應撰寫「實習報告」，實習結束後繳交予學校指導老師批閱考核。內容應以A4紙張直式橫寫電腦打字（12字型標楷體），並裝訂成冊，該報告書於批閱後，由本系存檔。
第11條 實習期間，學生須返校出席本系所舉辦之「實習經驗分享會」。實習結束後，應於學期結束前由系辦公告辦理實習成果發表，發表成績並列入學校指導老師考核內容。
第12條 實習報告，應於學期結束前繳回系辦公室。
第13條 實習總成績之計算，實習機構考核佔50﹪，學校指導老師考核佔50%。
第14條 請假、缺席、曠班之扣分標準依學校規定處理，且校方有權要求學生加倍補班。補完時數者得填「補實習證明單」呈補實習單位主管核簽，再送系辦公室登記。實習時數未超過實習總時數的三分之二者，學分不予登記認可。
第15條 實習手冊所訂定之「實習課程目標與綱要」，若不同於實習機構之安排，可依實習機構之規劃進行之。
第16條 本手冊制度內容未盡完善之處，得經本系系務會議修正通過。
